
EDITAL PARA RECEPÇÃO DE PLANOS DE ATIVIDADES DOS CURSOS DE 
GRADUAÇÃO, PÓS-GRADUAÇÃO E/OU PROGRAMAS PARA VISITA 

MONITORADA AO CAMPUS PROF. ALBERTO CARVALHO - 2025 
 

A Divisão Pedagógica e de Extensão do Campus de Itabaiana (DIPEXI), no uso de 

suas atribuições, torna público, pelo presente Edital, os critérios e especificidades do 

processo de recepção de Planos de Atividades dos Cursos de graduação, pós-

graduação e/ou programas sediados no Campus Prof. Alberto Carvalho, em Itabaiana, 

para a Visita Monitorada ao Campus, prevista para 12 de agosto de 2025. 

 

I DO OBJETO 

1. Esse Edital contempla procedimentos e ações para a primeira etapa da ação 

“Visita Monitorada ao Campus de Itabaiana – 2025”, que é recepcionar Plano 

de Atividades dos cursos de graduação, pós-graduação e/ou programas 

sediados no Campus Prof. Alberto Carvalho para a segunda etapa da ação, 

que diz respeito ao cadastro do referido evento no SIGAA/Extensão. 

2. A “Visita Monitorada ao Campus de Itabaiana – 2025” é uma atividade 

expositiva, com proposta de experiência imersiva e significativa nas realidades 

e ambientes didático, pedagógico do Campus Prof. Alberto Carvalho, em 

Itabaiana. Consiste na ação de proporcionar ao público-alvo a oportunidade de 

conhecer as infraestruturas predial, administrativa e, principalmente, 

acadêmico-pedagógica do Campus. 

3. A Visita acontecerá sob a supervisão e acompanhamento de docente(s) da(s) 

instituição(ões) de origem (rede básica de ensino), assim como de membros 

da DIPEXI, além de técnicos, docentes, colaboradores terceirizados e/ou 

discentes dos cursos de graduação, pós-graduação e/ou programas 

responsáveis pelos espaços de visitação (laboratório, sala, etc.) e inscritos na 

ação. 

4. A “Visita Monitorada ao Campus de Itabaiana – 2025” está prevista para 

acontecer em 12 de agosto de 2025, das 8h às 11h30h. 

 

II DO PLANO DE ATIVIDADES, PÚBLICO PARTICIPANTE E SUAS ATRIBUIÇÕES 

5. O Plano de Atividades consiste em propostas de ações apresentadas 

exclusivamente pelos cursos de graduação, pós-graduação e/ou programas 



sediados no Campus Prof. Alberto Carvalho, detalhados no modelo de Plano 

de Atividades constante no Anexo I deste Edital, com o propósito de compor as 

atividades que serão cadastradas na ação “Visita Monitorada ao Campus de 

Itabaiana – 2025”. 

a. Os cursos de graduação aludidos no item anterior, sediados no Campus 

Prof. Alberto Carvalho, são: Bacharelados (Administração, Ciências 

Contábeis e Sistemas de Informação); Licenciaturas (Física, Letras, 

Química, Ciências Biológicas, Pedagogia, Matemática e Geografia); 

b. Os cursos de pós-graduação aludidos no item anterior, sediados no 

Campus Prof. Alberto Carvalho, são: PROFLETRAS, PROFMAT, 

PPGCN e PROFEI; 

c. Os programas aludidos no item anterior são PIBID, PIBIC, PET (PET 

Educação e/ou PET Geografia), entre outros. 

6. Os cursos de graduação, pós-graduação e/ou programas que manifestarem 

interesse devem apresentar, em seu Plano de Atividades: resumo da atividade, 

docente-coordenador e equipe de apoio e organização (docentes, técnicos, 

colaboradores terceirizados e/ou discentes). 

7. O público-alvo da “Visita Monitorada ao Campus de Itabaiana – 2025” é 

composto por alunos e docentes da educação básica, do 6º ano do ensino 

fundamental ao 2º ano do ensino médio, de instituições públicas e/ou privadas; 

as escolas participarão mediante agendamento prévio articulado com a 

DIPEXI. 

8. As atividades propostas devem ser elaboradas em formato e linguagem 

adequadas ao público-alvo, prezando pela acessibilidade e clareza. 

9. Cada curso de graduação, pós-graduação e/ou programa participante ficará 

responsável pela programação de ação (exposição, oficina, palestra, mostra, 

etc.) capaz de apresentar, ao público visitante, a realidade do próprio curso 

e/ou programa, com o propósito de facilitar a compreensão e estimular o 

acesso ao ensino superior e a dinâmica da realidade universitária. 

10. O Plano de Atividades apresentado por cada curso de graduação, pós-

graduação e/ou programa participante estará sob a responsabilidade de um(a) 

docente como coordenador(a) da ação, podendo haver, ainda, outros 

participantes da organização (docentes, técnicos, colaboradores terceirizados 



e/ou discentes), seja na função de coordenador(a) adjunto(a), membro da 

comissão organizadora, monitor(a), colaborador(a), etc. 

11. Todas as atividades elencadas no Plano de Atividades do Curso (Anexo I) 

previstas para recepcionar o público-alvo deverão, necessariamente, ser 

ofertadas/disponibilizadas durante todo o período da “Visita Monitorada ao 

Campus de Itabaiana – 2025”, ou seja, das 8h às 11h30min, não podendo haver 

atividades com horários fracionados, com o propósito de evitar troca de equipes 

e/ou de materiais de exposição durante o evento. 

12. Todas as atividades propostas precisam ser breves em suas apresentações, 

observando-se os ciclos de repetição necessários para melhor compreensão 

do público-alvo e em respeito à rotatividade dos grupos. 

13. Podem ser considerados espaços de visitação, devidamente relacionados no 

Plano de Atividades do Curso (Anexo I): Sala de aula, Miniauditório, Hall de 

Entrada do Bloco C, Laboratório, entre outros.  

14. Cabe ao(à) docente coordenador(a) de cada Plano de Atividades: 

a. Agendar e solicitar, quando for o caso e dentro do prazo estipulado no 

Cronograma (Capítulo IV deste Edital), junto à COADI 

(coadi@academico.ufs.br), os materiais e equipamentos (mesas, 

cadeiras, etc.), instalações (elétricas, hidráulicas, prediais, etc.) e/ou 

espaços (Miniauditório, Hall de entrada do Bloco C, etc.) necessários à 

execução do Plano de Atividades. Apenas a reserva das salas de aula 

ficará sob responsabilidade da DIPEXI; 

b. Solicitar apoio logístico de recursos humanos (eletricista, agentes de 

segurança, limpeza, conservação, serviços gerais, etc.), mediante 

prévio agendamento e quando for o caso, à COADI 

(coadi@academico.ufs.br), visando a execução do Plano de Atividades; 

c. Planejar, orientar e supervisionar a execução do Plano de Atividades do 

curso sob sua responsabilidade; 

d. Promover a seleção e o treinamento do(a/s) discente(s) cadastrado(s) 

no Plano de Atividades, bem como supervisionar suas atividades; 

e. Entregar à DIPEXI, por e-mail (visitamonitoradaufs@gmail.com), dentro 

do prazo constante no Cronograma que compõe este Edital, o Plano de 

Atividades do Curso de graduação, pós-graduação e/ou programa para 
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que seja cadastrado como atividade da “Visita Monitorada ao Campus 

de Itabaiana – 2025”, no SIGAA/Extensão; 

f. Enviar à DIPEXI, por e-mail (visitamonitoradaufs@gmail.com), até o 

prazo constante no Cronograma que compõe este Edital (Capítulo IV), 

frequência do(s) docente(s), colaborador(es) terceirizado(s), técnico(s) 

e/ou discente(s) cadastrado(s) no Plano de Atividades, com o propósito 

de liberação de certificado/declaração de participação no evento, pelo 

SIGAA/Extensão. 

15. Nas atividades planejadas, é vedado ao(s) discente(s) ministrar aulas, ser 

tutor(a) de turmas ou grupos de aprendizagem e/ou coordenar ações 

específicas relacionadas ao Plano de Atividades. 

16. A carga horária destinada ao(à) docente coordenador(a) será de 20 horas, e 

será atribuída pela DIPEXI no ato do cadastro da ação “Visita Monitorada ao 

Campus – 2025” no SIGAA/Extensão. 

17. A carga horária do docente(s), colaborador(es) terceirizado(s), técnico(s) e/ou 

discente(s) cadastrado no Plano de Atividades será estipulada pelo(a) 

coordenador(a) do Plano, até o máximo de 20 horas. 

 
 
III DA SUBMISSÃO DOS PLANOS DE ATIVIDADES 

18. Qualquer docente, efetivo ou temporário, de qualquer um dos cursos e/ou 

programas instalados ou em funcionamento no Campus Prof. Alberto Carvalho, 

pode submeter Planos de Atividades para a “Visita Monitorada ao Campus de 

Itabaiana – 2025”, obedecendo ao modelo proposto no Anexo I deste 

documento, no prazo descrito no Cronograma. 

19. Após o cadastro da ação “Visita Monitorada ao Campus de Itabaiana – 2025” 

pela DIPEXI, faz-se necessário a aprovação da ação pela de cada chefia 

imediata dos docentes e técnicos participantes, no SIGAA/Extensão. 

20. Os Planos de Atividades deverão ser enviados à DIPEXI, por e-mail 

(visitamonitoradaufs@gmail.com), até o prazo previsto no Cronograma. Não 

serão aceitos Planos de Atividades sem o preenchimento de todos os campos 

do modelo proposto no Anexo I ou enviados fora do prazo. 

21. Deverá ser enviado somente um Plano de Atividades por curso de graduação, 

pós-graduação ou programa, sendo este plano de responsabilidade do 
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coordenador da atividade, que será designado pelo respectivo departamento 

ou programa. 

 

IV DO CRONOGRAMA 

22. A recepção de Planos de Atividades dos cursos para a “Visita Monitorada ao 

Campus de Itabaiana – 2025” obedecerá ao cronograma a seguir: 

 

CRONOGRAMA 

Fase Data/período Local/responsável 

Publicação do Edital Até 10 de junho de 2025 

A DIPEXI promoverá divulgação no site do 
Campus Prof. Alberto Carvalho (Itabaiana.ufs.br) e 
pelo envio de e-mails para as secretarias dos 
cursos de graduação, pós-graduação e programas 
do Campus 

Entrega de Planos de Atividades dos 
cursos de graduação, pós-graduação 
e/ou programas 

Até 10 de julho de 2025 Envio dos Planos via e-mail para: 
visitamonitoradaufs@gmail.com 

Prazo para envio das demandas de 
espaços (Miniauditório, hall de entrada, 
etc.), colaboradores terceirizados 
(eletricista, serviços gerais, etc.) ou 
materiais (mesas, cadeiras, etc.) para a 
COADI  (conforme capítulo II, item 14, 
alíneas ‘a’ e ‘b’, deste Edital) 

Até 10 de julho de 2025 COADI (coadi@academico.ufs.br) 

Visita Monitorada ao Campus 12 de agosto de 2025 

Local: Campus Prof. Alberto Carvalho  
Participantes: Escolas da educação básica – 
turmas do 6º ano do ensino fundamental ao 2º ano 
do ensino médio 

Entrega da lista de 
frequência/participação do(s) 
participante(s) cadastrados no Plano 
de Atividades 
(conforme capítulo II, item 12, alínea f, 
deste Edital) 

Até 20 de agosto de 2025 Envio das listas via e-mail para: 
visitamonitoradaufs@gmail.com 

 

 

V CONSIDERAÇÕES FINAIS 

23. Considerando o compromisso assumido com público externo (escolas, 

docentes e discentes da educação básica) e a necessidade de manutenção da 

reputação e imagem da Universidade Federal de Sergipe na sociedade, o ato 
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de submissão de Plano de Atividades de Curso pelo presente Edital gera 

presunção de participação do curso na ação “Visita Monitorada ao Campus de 

Itabaiana – 2025”, em 12 de agosto de 2025, assim como pressupõe que o(a) 

coordenador(a) do referido Plano conhece e aceita os termos previstos neste 

documento, não podendo invocar seu desconhecimento. 

24. Os casos omissos deste Edital serão analisados pela DIPEXI. 

 

 

Itabaiana/SE, 10 de junho de 2025. 

  



ANEXO I 
 

Modelo de Plano de Atividades do Curso 

VISITA MONITORADA AO CAMPUS DE ITABAIANA 
PLANO DE ATIVIDADES DE CURSO 

Campus Campus Prof. Alberto Carvalho - Itabaiana 
Curso  
Docente coordenador(a)  
Contato(s) do(a) coordenador(a) (e-mail/telefone) 

Resumo da atividade  
 

 
 
 
Atividade(s) planejada(s) para recepção aos visitantes (público-alvo) 

 
 
 
 
Ações planejadas para os discentes do Campus (monitores, colaboradores, comissão de organização, etc.)  

 
 
 
 
Espaço de Visitação (local de realização da(s) atividade(s)) (eleger apena UM espaço de visitação) 

 
 
 
 

CARACTERIZAÇÃO DO PERFIL DO PÚBLICO EXTERNO ATENDIDO (Indicar, abaixo, o público que 

pode ser atendido pela ação, considerando as atividades planejadas. Pode assinalar mais de uma opção) 

 6º ano Ens. Fund.  7º ano Ens. Fund.  8º ano Ens. Fund.  9º ano Ens. Fund. 

 1º ano Ens. Médio  2º ano Ens. Médio  Outros:  

CADASTRO DA EQUIPE DE TRABALHO 

Cargo/condição  
 
[   ] docente       [   ] discente 
[   ] terceirizado [   ] técnico 

Nome completo  

CPF  Matrícula (se discente)  

Função (monitor, coordenador-adjunto,  colaborador, etc.)  

Contato (e-mail)  CH1  

Cargo/condição  
 
[   ] docente       [   ] discente 
[   ] terceirizado [   ] técnico 

Nome completo  

CPF  Matrícula (se discente)  

Função (monitor, coordenador-adjunto,  colaborador, etc.)  

Contato (e-mail)  CH1  

Cargo/condição  
 
[   ] docente       [   ] discente 
[   ] terceirizado [   ] técnico 

Nome completo  

CPF  Matrícula (se discente)  

Função (monitor, coordenador-adjunto,  colaborador, etc.)  

Contato (e-mail)  CH1  

  

                                                           
1 Carga Horária do participante 



CADASTRO DA EQUIPE DE TRABALHO 

Cargo/condição  
 
[   ] docente       [   ] discente 
[   ] terceirizado [   ] técnico 

Nome completo  

CPF  Matrícula (se discente)  

Função (monitor, coordenador-adjunto,  colaborador, etc.)  

Contato (e-mail)  CH2  

Cargo/condição  
 
[   ] docente       [   ] discente 
[   ] terceirizado [   ] técnico 

Nome completo  

CPF  Matrícula (se discente)  

Função (monitor, coordenador-adjunto,  colaborador, etc.)  

Contato (e-mail)  CH2  

Cargo/condição  
 
[   ] docente       [   ] discente 
[   ] terceirizado [   ] técnico 

Nome completo  

CPF  Matrícula (se discente)  

Função (monitor, coordenador-adjunto,  colaborador, etc.)  

Contato (e-mail)  CH2  

Cargo/condição  
 
[   ] docente       [   ] discente 
[   ] terceirizado [   ] técnico 

Nome completo  

CPF  Matrícula (se discente)  

Função (monitor, coordenador-adjunto,  colaborador, etc.)  

Contato (e-mail)  CH2  

Cargo/condição  
 
[   ] docente       [   ] discente 
[   ] terceirizado [   ] técnico 

Nome completo  

CPF  Matrícula (se discente)  

Função (monitor, coordenador-adjunto,  colaborador, etc.)  

Contato (e-mail)  CH2  

Cargo/condição  
 
[   ] docente       [   ] discente 
[   ] terceirizado [   ] técnico 

Nome completo  

CPF  Matrícula (se discente)  

Função (monitor, coordenador-adjunto,  colaborador, etc.)  

Contato (e-mail)  CH2  

Cargo/condição  
 
[   ] docente       [   ] discente 
[   ] terceirizado [   ] técnico 

Nome completo  

CPF  Matrícula (se discente)  

Função (monitor, coordenador-adjunto,  colaborador, etc.)  

Contato (e-mail)  CH2  

Cargo/condição  
 
[   ] docente       [   ] discente 
[   ] terceirizado [   ] técnico 

Nome completo  

CPF  Matrícula (se discente)  

Função (monitor, coordenador-adjunto,  colaborador, etc.)  

Contato (e-mail)  CH2  

Cargo/condição  
 
[   ] docente       [   ] discente 
[   ] terceirizado [   ] técnico 

Nome completo  

CPF  Matrícula (se discente)  

Função (monitor, coordenador-adjunto,  colaborador, etc.)  

Contato (e-mail)  CH2  

Cargo/condição  
 
[   ] docente       [   ] discente 
[   ] terceirizado [   ] técnico 

Nome completo  

CPF  Matrícula (se discente)  

Função (monitor, coordenador-adjunto,  colaborador, etc.)  

Contato (e-mail)  CH2  

Cargo/condição  
 
[   ] docente       [   ] discente 
[   ] terceirizado [   ] técnico 

Nome completo  

CPF  Matrícula (se discente)  

Função (monitor, coordenador-adjunto,  colaborador, etc.)  

Contato (e-mail)  CH2  
 

                                                           
2 Carga Horária do participante 
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